Faculdade
“Fbpn a de Medicina

de Campos

PORTARIA N2 012/2026/DIR, DE 18 DE MARCO DE 2026.

Aprova o Regulamento da Pés-Graduagéo Lato Sensu.

O Prof. Edilbert Pellegrini Nahn Junior, Diretor Geral da Faculdade
de Medicina de Campos, em consondncia com as atribuicdes
conferidas pelo Regimento da IES e nos termos do Decreto Federal
n® 71.814 de 07/02/73 — Recredenciamento pela Portaria n2. 766
de 18/09/2020, prorrogada pela Portaria SERES MEC 887, de 28

de novembro de 2025, e

CONSIDERANDO o disposto no Regimento Geral da IES;

CONSIDERANDO o interesse institucional em ofertar de Cursos de P6s-Graduagdo Lato Sensu;
CONSIDERANDO que os Cursos de Pés-Graduacio Lato Sensu possuem formas de organizacio,
oferta, funcionamento e avaliacdo distintas dos cursos de graduagdo, principalmente por
objetivo, titulo concedido e exigéncias legais;

CONSIDERANDO os termos da Portaria N2 004/2026/DIR, de 13 de fevereiro de 2026, aprovada
pelo CONSUP da IES, que altera a governanca e o fluxo de analise, criagdo e aprovagdo de cursos
de pos-graduagdo lato sensu (especializagdo), transferindo competéncias do Conselho Superior
(CONSUP) para o Conselho Diretor, e da outras providéncias.

CONSIDERANDO a necessidade de normatizar a criagdo, organizagdo, execugdo e a avaliacdo
dos Cursos de Pds-Graduacio lato sensu ofertados pela Faculdade de Medicina de Campos;
CONSIDERANDO as deliberagdes do Conselho Diretor da IES;

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar o Regulamento da Pés-Graduagio lato sensu da Faculdade de Medicina de
Campos, conforme anexo a presente portaria.

Art. 22 Esta Portaria entra em vigor na data de sua’ blicagdo, revogando-se as disposicdes em

contrario.
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REGULAMENTO DA POS-GRADUAGAO LATO SENSU
DA FACULDADE DE MEDICINA DE CAMPOS

CAPITULO |
DAS FINALIDADES

Art. 12 O presente Regulamento tem por finalidade normatizar a criagdo, organizagdo, execucao
e a avaliagdo dos Cursos de Pés-Graduac3o lato sensu ofertados pela Faculdade de Medicina de

Campos.

Pardgrafo Unico. Os cursos normatizados por este Regulamento sdo regidos pela legislag3o
emanada do Ministério da Educacdo e do Conselho Nacional de Educagdo, bem como pelas

demais normas especificas aplicaveis a estes cursos.

CAPITULO Il
DA CARACTERIZACAO, OBJETIVOS E MODALIDADE DE OFERTA

Art. 22 Os Cursos de Pés-Graduacgdo lato sensu sdo programas de nivel superior, de educacdo
continuada, destinados ao aprofundamento de estudos, apds concluida a graduacdo, nas dreas
que compdem um ramo profissional, cientifico ou artistico, tendo como objetivo atualizar e
melhorar conhecimentos e técnicas de trabalho de profissionais em setores especificos da

sociedade.

Art. 32 Os Cursos de Pés-Graduagdo lato sensu tém por objetivos complementar a formacdo
académica, atualizar e incorporar competéncias técnicas e desenvolver novos perfis
profissionais, com vistas ao aprimoramento da atua¢io no mundo do trabalho e ao
atendimento de demandas por profissionais tecnicamente mais qualificados para o setor
publico, as empresas e as organizacdes do terceiro setor, tendo em vista o desenvolvimento do

pais.

Art. 42 A Faculdade de Medicina de Campos — FMC, considerando os termos de seu
credenciamento e da legislagdo vigente, oferta Cursos de P6s-Graduacdo lato sensu em sua

sede na modalidade presencial.

§ 12 Fica permitido convénio ou termo de parceria entre a FMC e outras instituicdes
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credenciadas para a oferta conjunta de Cursos de Pés-Graduagdo lato sensu, nos termos da

legislacdo vigente.

§ 22 E admitida a realizacdo de atividades ndo presenciais, mediante utilizagdo de Ambiente
Virtual de Aprendizagem (AVA), desde que previstas no Projeto Pedagodgico do Curso e

observados os limites estabelecidos pela legislagdo educacional vigente.

CAPITULO 1Nl
DA PROPOSICAO, ANALISE, CRIACAO E AUTORIZACAO DE FUNCIONAMENTO DE CURSOS

Art. 52 Os Cursos de Pés-Graduagdo lato sensu podem ser propostos:

I - Pela Fundagdo Benedito Pereira Nunes, mantenedora da IES;

Il - Pelo Diretor-Geral da FMC;

Il - Pelo Coordenador da Pés-Graduagdo da FMC;

IV - Por professores pertencentes ao corpo docente da Faculdade de Medicina de Campos;
V - Por professores externos a IES ou por outras instituicdes, mediante parcerias.

Art. 62 A proposicdo de Cursos de Pds-Graduacdo lato sensu deve ser encaminhada ao
Coordenador da Pds-Graduagéo, mediante apresentacdo do Projeto Pedagodgico do respectivo
curso, organizado de acordo com as normas da ABNT, contendo, no minimo, os seguintes

elementos:

I - Identificagdo e drea de conhecimento;
Il - Numero de vagas a serem ofertadas;
lll - Modalidade de oferta;

IV - Justificativa;

V - Objetivos;

VI - Requisitos e formas de acesso;

VIl - Publico-alvo;

VIII - Perfil profissional de conclusdo do curso;
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IX - Matriz curricular (com carga hordria a ser desenvolvida em cada disciplina/componente

curricular e carga horaria total do curso), que compreende:

a) ementas, objetivos, carga hordria, contetdos e bibliografia de cada disciplina/componente

curricular;

b) metodologias de ensino-aprendizagem;

¢) periodo e periodicidade de desenvolvimento do curso;

d) desenvolvimento da prética (quando houver);

e) descri¢do dos campos de pratica (quando houver);

f) formas de acompanhamento da prética (quando houver);

g) processos de avaliagdo discente (incluindo apuragéo da frequéncia);

h) Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC (inclusive formas de orientacdo e prazo limite para

entrega).

X - Coordenacdo do curso;

XI - Composic¢do do corpo docente (por componente curricular, com a respectiva titulagao);
XIl - Expedicao de certificados;

Xl - Conclusdo.

§ 12 A carga horéria do curso devera ter, no minimo, 360 (trezentos e sessenta) horas, excluido
o tempo destinado a elaboragdo de Trabalho de Conclusdo do Curso, devendo também ser

observadas as normas legais especificas aplicaveis a cada curso.

§ 22 A composicdo do corpo docente proposto deve ser constituida por, no minimo, 30% (trinta
por cento) de portadores de titulo de pés-graduacio stricto sensu, cujos titulos tenham sido
obtidos em programas de pds-graduagio stricto sensu devidamente autorizados pela
autoridade competente ou, quando estrangeiros, reconhecidos nos termos da Resolucao

CNE/CES n2 2, de 19 de dezembro de 2024.

§ 32 Independentemente do percentual de titulagio exigido no § 22, no minimo 50% (cinquenta

por cento) do corpo docente deve possuir vinculo juridico com a prépria FMC. Os dois requisitos
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sdo cumulativos e devem ser atendidos simultaneamente.
§ 42 O Coordenador do Curso deve ter, no minimo, titulagdo de Mestre.
Art. 72 Ao Projeto Pedagogico do Curso devem ser anexadas:

I - Copias dos diplomas do Coordenador do Curso e de todos os docentes, bem como relacdo

dos links para acesso ao curriculo Lattes;
Il - Previsdo de receitas e despesas.

SECAO |

Da Andlise Preliminar do Projeto pelo Coordenador da Pés-Graduagdo

Art. 82 Apds o recebimento do Projeto Pedagdgico do Curso, o Coordenador da Pés-Graduacgdo
da FMC procederd a analise, verificando se este atende ao estabelecido no Art. 62 do presente

Regulamento, bem como a viabilidade financeira do curso.

Paragrafo Unico — O Coordenador da Pos-Graduagdo devera emitir seu parecer no prazo

maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contados da data de recebimento do projeto completo.
Art. 92 O Coordenador de Pds-Graduagdo podera:

I - Considerar o projeto apresentado satisfatério e vidvel financeiramente;

Il - Considerar o projeto apresentado insatisfatdrio e/ou invidvel financeiramente;

Il - Solicitar, ao proponente, adequagdes no projeto apresentado.

§ 12 Nos casos previstos nos Incisos | e I, o Coordenador da Pds-Graduagdo elaborara parecer
consubstanciado e o encaminhara, anexo ao Projeto do Curso proposto, ao Diretor-Geral, para

apreciagao.

§ 22 No caso previsto no Inciso Ill, o Coordenador da Pés-Graduagdo solicitard ao proponente
que proceda as adequagdes necessarias no prazo de até 15 (quinze) dias Uteis, e elaborard seu
parecer para encaminhamento ao Diretor-Geral apds a apresentacio do projeto adequado pelo

proponente.

§ 32 Caso o proponente ndo apresente o projeto adequado no prazo previsto, este sera

considerado insatisfatdrio e o processo sera arquivado.
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SECAO II

Da Anélise do Projeto pelo Diretor-Geral

Art. 10. O Diretor-Geral, apés o recebimento do projeto e do parecer do Coordenador da Pds-

Graduagdo, poderd indeferir, propor modificacdes ou deferir a possibilidade de oferta.
§ 1° Os projetos indeferidos serdo arquivados.

§ 2° Os projetos com indicagdo de modificacdes deverdo ser reestruturados conforme as

pontuagdes feitas, para deferimento posterior.

§ 3° Os projetos deferidos serdo considerados viaveis para oferta, sendo ent3o encaminhados

para analise e aprovacdo pelo Conselho Diretor da FMC.

Art. 11. O Diretor-Geral analisara o projeto proposto, principalmente, sob os aspectos de

interesse institucional do curso e de viabilidade econémica da oferta.

Paragrafo Unico. A viabilidade econémica serd realizada pelo Diretor-Geral em estreita

articulagdo com o setor financeiro da Fundacio Benedito Pereira Nunes, mantenedora da FMC.

SECAO 1lI

Da Aprovacgdo e Criagdo do Curso

Art. 12. Os Projetos Pedagodgicos dos Cursos deferidos pelo Diretor-Geral deverdo ser

analisados pelo Conselho Diretor da FMC, para aprovacdo ou n3o.

Paragrafo Unico - Apds aprovagdao pelo Conselho Diretor, serd elaborado documento

especifico, assinado pelo Diretor-Geral, que se constituird no ato legal de criacdo do curso.

Art. 13. Os cursos devidamente aprovados pelo Conselho Diretor devem ser cadastrados no

sistema e-MEC, conforme determina a legislagdo vigente.

SECAO IV

Da Autorizagao para Funcionamento dos Cursos

Art. 14. Ap6s aprovagdo do curso pelo Conselho Diretor, serdo definidos pelo Diretor-Geral, em

conjunto com o Coordenador da Pds-Graduacio:

| - O valor da mensalidade;
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Il - O ndmero minimo necessario de estudantes para iniciar uma turma, conforme analise

econdmica de viabilidade do Curso.

Paragrafo Unico. O valor da mensalidade e o nimero minimo de estudantes matriculados para
iniciar uma turma dependerdo de critérios estipulados pelo estudo de viabilidade econémica
realizado pelo Diretor-Geral e pelo Coordenador da Pés-Graduagdo em consonédncia com o

Departamento Financeiro da Fundacio Benedito Pereira Nunes.

Art. 15. Os cursos somente poderdo ser divulgados e iniciar seu funcionamento apds

autorizagao expressa do Diretor-Geral da FMC.

Paragrafo Unico. Durante a oferta do curso para a primeira turma ndo poderdo ser procedidas
alteragdes no respectivo projeto pedagdgico sem a anuéncia do Coordenador da Pds-

Graduagado.

CAPITULO IV
DA COORDENACAO DE CURSO

Art. 16. Os Cursos de Pds-Graduagdo lato sensu serdo organizados e estardo sob a
responsabilidade de um Coordenador de Curso, designado através de Portaria do Diretor-Geral
da Faculdade de Medicina de Campos, que poderd ou ndo ser professor pertencente ao quadro

da FMC, com titulagdo minima de Mestre e experiéncia comprovada na area do curso.
Art. 17. O Coordenador do Curso tera as seguintes atribuicdes:

I - Elaborar o Projeto Pedagdgico do Curso, em conformidade com o estabelecido no Art. 62 do
presente Regulamento, e encaminhd-lo a Coordenacdo da Pds-Graduagdo para andlise e

providéncias necessarias;

Il - Organizar e enviar ao Coordenador de Pds-Graduagdo as informacdes a respeito da

divulgagdo do curso e do chamamento para as inscrigdes dos interessados;
Ill - Responsabilizar-se pela captagdo de estudantes para o respectivo curso;

IV - Coordenar e supervisionar as atividades académicas do Curso no que diz respeito as datas
e horarios das aulas, aos professores, as reposi¢des de aulas, a disponibilizacio e reserva de

materiais didaticos e a frequéncia dos estudantes;
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V - Acompanhar, em articulagdo com o setor financeiro da instituicdo, a situacdo das obrigacdes

financeiras dos estudantes junto a FMC;

VI - Organizar e supervisionar os registros académicos;

VIl - Organizar e supervisionar as atividades praticas ou estagio, quando for o caso;
VIII - Realizar e presidir as reunides necessarias com os docentes do Curso;

IX - Responsabilizar-se pela aprovagdo ou indicagdo do orientador do estudante para a

confecg¢do do Trabalho de Conclus3o de Curso;
X - Orientar Trabalho de Conclusdo de Curso dos estudantes que n3o obtiverem orientador;

XI - Realizar atendimento aos estudantes e encaminhar os casos necessarios ao Coordenador

da Pos-Graduacgao;
XIl - Propor ao Coordenador de Pés-Graduagio a substituicdo de docentes do curso:
Xlll - Propor ao Coordenador de Pés-Graduagdo a alteragio do Projeto Pedagdgico do Curso;

XIV - Solicitar ao Coordenador de Pés-Graduag3o a liberacio de empenho para pagamento das

despesas previstas no curso;

XV - Confeccionar relatdrio individual dos estudantes para emiss3o da certificacdo de conclusdo

de curso pelo Coordenador da P6s-Graduacio;
XVI - Elaborar relatorio conclusivo de cada turma do curso.

CAPITULO V
DO CORPO DOCENTE

Art. 18. O Corpo Docente devera ser proposto pelo Coordenador do Curso, atendendo o

estabelecido no Art. 62, §§ 22 e 32 do presente Regulamento.

Art. 19. O Corpo Docente, proposto pelo Coordenador do Curso, poderd ser aceito pelo
Coordenador da Pds-Graduacgdo e pelo Diretor-Geral da FMC, ou ser substituido no todo ou em

parte.

Art. 20. O Corpo Docente do curso terd sua remuneracgio definida pelo Diretor-Geral da FMC,

em consonancia com o setor financeiro da Fundac¢3io Benedito Pereira Nunes.
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CAPITULO VI
DA MATRICULA E ADMISSAO

Art. 21. A matricula nos Cursos de Pés-Graduagdo lato sensu da FMC é ato formal pelo qual o
candidato se vincula a instituigdo e ao curso escolhido, sendo condicionada ao cumprimento de

todos os requisitos de admissdo estabelecidos no Projeto Pedagdgico do Curso.
Art. 22. S3o requisitos minimos para matricula:

I - Diploma de curso superior de graduag&o, reconhecido pelo MEC, ou declaracio de conclusdo

acompanhada do historico escolar;
Il - Preenchimento do formulario de inscricdo e entrega da documentacdo exigida;
lll - Pagamento da taxa de matricula, quando prevista.

Paragrafo Unico. O candidato que apresentar declaracdo de conclusdo deverd substitui-la pelo
diploma original ou copia autenticada até o término do primeiro semestre letivo do curso, sob

pena de cancelamento da matricula.

Art. 23. O estudante regularmente matriculado podera solicitar trancamento de matricula pelo
periodo maximo de 12 (doze) meses, mediante requerimento protocolado junto a Coordenacio

do Curso.

§ 12 O trancamento suspende o vinculo académico, mas ndo o prazo maximo de conclus3o do

Curso.

§ 22 O estudante em trancamento ndo podera realizar quaisquer atividades académicas ou

avaliagdes.

§ 32 A rematricula apds o periodo de trancamento devera ser solicitada formalmente e estar

sujeita a disponibilidade de vagas.

Art. 24. O cancelamento de matricula podera ocorrer:

I - A pedido do préprio estudante, mediante requerimento escrito;

Il - Por inadimpléncia financeira, apds notificagdo e prazo de regularizagdo de 30 (trinta) dias;

Il - Por descumprimento das normas deste Regulamento ou do Projeto Pedagdgico do Curso;
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IV - Por constatagdo de falsidade de informagdes ou documentos apresentados no ato da

matricula.

Paragrafo unico. O cancelamento de matricula ndo implica devolugdo de valores pagos, salvo

disposi¢ao contratual em contrario.

CAPITULO VII
DA AVALIACAO DO DESEMPENHO DISCENTE

Art. 25. O processo de avaliagdo do desempenho discente tem por finalidade verificar o grau
de aprendizagem e o desenvolvimento das competéncias previstas em cada componente

curricular.

Art. 26. A avaliacdo do desempenho serd continua e cumulativa, observando os critérios
definidos no Projeto Pedagégico do Curso, e deverd compreender, no minimo, 2 (duas)

avaliagBes formais por componente curricular.

Art. 27. Sera considerado aprovado em cada componente curricular o estudante que obtiver
nota minima de 7,0 (sete) pontos, em escala de 0 a 10, e frequéncia minima de 75% (setenta e

cinco por cento) das aulas e demais atividades previstas.

§ 12 O estudante que obtiver nota inferior a 7,0 (sete) pontos e igual ou superior a 5,0 (cinco)
pontos, e tiver frequéncia minima de 75%, terd direito a uma avaliagio de recuperagdo, a ser

realizada no prazo méximo de 15 (quinze) dias apds o encerramento do componente curricular.

§ 22 A nota final ap6s a avaliagdo de recuperacio substituird a nota anterior, sendo o méaximo

aproveitavel de 7,0 (sete) pontos.
§ 32 O estudante reprovado por frequéncia ndo tera direito a avaliagio de recuperaco.

Art. 28. O estudante podera solicitar revisdo de nota no prazo de 5 (cinco) dias Uteis apds a
divulgagdo do resultado, mediante requerimento fundamentado dirigido ao Coordenador do

Curso.

§ 12 O Coordenador do Curso encaminhard o pedido ao docente responsavel pelo componente

curricular, que deverd emitir parecer em até 5 (cinco) dias uteis.

§ 22 Da decisdo do docente cabera recurso ao Coordenador da Pés-Graduagdo, em dltima
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instancia administrativa.

Art. 29. A constatagdo de plagio, total ou parcial, em qualquer atividade avaliativa, incluindo o
Trabalho de Conclusdo de Curso, resultard em nota zero na atividade em questdo e poderd

acarretar o cancelamento da matricula, a critério do Coordenador da Pés-Graduagdo e do

Diretor-Geral.

CAPITULO VIII
DA AVALIACAO DO CURSO

Art. 30. Os cursos de Poés-Graduagdo lato sensu da Faculdade de Medicina de Campos serdo
avaliados ao final de cada turma, por meio de instrumentos institucionais de avaliagdo aplicados
aos estudantes e aos docentes, com o objetivo de subsidiar o aprimoramento académico,

pedagogico e administrativo.

Art. 31. Os resultados da avaliagdo deverdo ser analisados pela Coordenag¢do da Pés-Graduacdo
e pelo Coordenador do Curso, podendo subsidiar propostas de revisdo do Projeto Pedagdgico,

da matriz curricular e das metodologias de ensino.

Art. 32. A avaliacdo feita pelos estudantes deverd contemplar, no minimo, os seguintes

aspectos:

| - Qualidade do contetdo programatico e adequacgio da matriz curricular;
Il - Desempenho didatico-pedagdgico do corpo docente;

Ill - Metodologias de ensino utilizadas;

IV - Organizagdo académica e administrativa do curso;

V - Infraestrutura e recursos educacionais disponibilizados.

Paragrafo unico. Os instrumentos de avaliagdo discente deverdo assegurar a confidencialidade
das respostas e poderdo ser aplicados por meio eletrénico ou presencial, conforme definido

pela Coordenac¢do da Pos-Graduagdo.

Art. 33. A avaliacdo docente poderd ser realizada pela Coordenagdo da Pés-Graduagdo e pelo

Coordenador do Curso, considerando:
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| - Desempenho didatico-pedagdgico;

Il - Cumprimento do plano de ensino e da carga hordria prevista;

Il - Participagdo nas atividades académicas e administrativas do curso;
IV - Resultados das avalia¢des discentes.

Paragrafo unico. Os resultados da avaliagdo docente poderdo subsidiar decisdes relativas a

manutencdo, substituicdo ou aperfeigoamento do corpo docente nos cursos ofertados.

Art. 34. Ao término de cada turma, o Coordenador do Curso devera elaborar relatdrio

conclusivo contendo, no minimo:

I - Andlise do desenvolvimento académico da turma;

Il - Resultados das avaliagdes discentes e docentes;

lll - Informagdes sobre evasao, aprovagio e conclusio do curso;

IV - Eventuais dificuldades académicas, administrativas ou financeiras observadas durante a

oferta do curso;
V -Recomendagdes para aprimoramento de futuras turmas.

Paragrafo Unico. O relatério devera ser encaminhado & Coordenacdo da Pés-Graduagdo para

analise e arquivamento institucional.

Art. 35. Os resultados das avaliagdes e dos relatérios conclusivos deverdo subsidiar processos
de revisdo e aperfeicoamento do Projeto Pedagégico do Curso — PPC, podendo resultar em
propostas de atualizagdo da matriz curricular, das metodologias de ensino, dos critérios de

avaliagdo ou da organizagdo académica do curso.

Art. 36. Os resultados das avaliagdes dos cursos de Pés-Graduagdo lato sensu poderdo ser
compartilhados com a Comissdo Prépria de Avaliagio — CPA da Faculdade de Medicina de
Campos, com a finalidade de subsidiar os processos institucionais de autoavaliagdo,

planejamento académico e melhoria continua da qualidade do ensino.

Pardgrafo Unico. As informag8es consolidadas provenientes das avaliagdes poderdo integrar

relatorios institucionais de avaliagdo e planejamento estratégico da instituicdo, respeitadas as
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normas de confidencialidade e prote¢do de dados pessoais.

CAPITULO IX
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 37. Para todos os cursos de Pds-Graduagdo lato sensu ofertados pela FMC serd obrigatéria
a elaboracdo de Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC pelos estudantes, devidamente

orientado por docente pertencente ao quadro de professores do curso.

Art. 38. O TCC podera ser realizado nas seguintes modalidades, conforme definido no Projeto

Pedagodgico do Curso:

I - Monografia ou artigo cientifico;

Il - Relato de experiéncia profissional fundamentado teoricamente;

lll - Projeto técnico ou tecnoldgico;

IV - Outras modalidades aprovadas pelo Coordenador da Pés-Graduacdo.

Art. 39. O prazo maximo para entrega do TCC serd definido no Projeto Pedagdgico do Curso,

ndo podendo exceder 12 (doze) meses apds o encerramento das disciplinas.

§ 12 Em casos excepcionais, devidamente justificados, o Coordenador do Curso poderd

conceder prorrogagao de prazo por até 3 (trés) meses, mediante requerimento do estudante.

§ 22 O estudante que ndo entregar o TCC no prazo previsto, incluindo eventuais prorrogagdes,

ndo tera direito ao Certificado de Conclusdo do Curso.

Art. 40. O prazo maximo para integralizagdo do curso serd de 24 (vinte e quatro) meses, incluido

o periodo destinado a elaboragdo do Trabalho de Conclusdo de Curso.

Pardgrafo unico. Em situagBes excepcionais, devidamente justificadas e aprovadas pelo

Coordenador da P6s-Graduagdo, poderd ser concedida prorrogacédo por até 6 (seis) meses.
Art.41. S3o ohrigagdes do orientador do TCC:

| - Orientar o estudante na definicdo do tema, na metodologia e no desenvolvimento do

trabalho;
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Il - Realizar, no minimo, 4 (quatro) encontros de orientagdo por semestre, presenciais ou

remotos;

Il - Avaliar e aprovar ou reprovar o TCC no prazo de 15 (quinze) dias apés o recebimento da

versao final.

Paragrafo unico. Em caso de impossibilidade superveniente do orientador, o Coordenador do
Curso designard substituto, garantindo a continuidade da orientacdo sem prejuizo ao

estudante.

Art. 42. O critério minimo de aprovagdo do TCC pelo orientador é a adequacio do trabalho as
normas da ABNT, a coeréncia metodoldgica e a contribui¢io para a drea de conhecimento do

curso, nos termos definidos no Projeto Pedagdgico.

CAPITULO X
DAS ATIVIDADES PRATICAS E ESTAGIO

Art. 43. Quando o Projeto Pedagdgico do Curso prever atividades praticas ou estdgio, sua
realizagdo é obrigatdria para a obtencdo do Certificado de Conclusdo, sendo parte integrante

da carga horaria total do curso.

Art. 44. As atividades praticas e o estagio serdo realizados em campos de pratica conveniados
com a FMC ou em institui¢cBes indicadas pelo Coordenador do Curso, observada a legisla¢io

vigente.

Art. 45. O acompanhamento das atividades préticas e do estagio é de responsabilidade do

Coordenador do Curso, que podera designar docente supervisor para esse fim.

CAPITULO XI
DA INTEGRIDADE ACADEMICA, DA ETICA NA PRODUCAO CIENTIFICA E DA PROPRIEDADE
INTELECTUAL

Art. 46. A producdo académica desenvolvida no ambito dos cursos de Pés-Graduag3o lato sensu
da Faculdade de Medicina de Campos deverd observar os principios da integridade académica,

da honestidade intelectual e do respeito as normas éticas aplicdveis a producio cientifica.
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Art. 47. Consideram-se infragdes a integridade académica, entre outras:

I - Plagio total ou parcial de obras ou trabalhos de terceiros;

Il - Apresentacdo de trabalho elaborado por outra pessoa como sendo de autoria propria;
Il - Fabricacdo, falsificagdo ou manipulagdo indevida de dados ou resultados académicos;

IV - Reutilizagdo de trabalho anteriormente apresentado em outro curso ou instituicdo sem a

devida autorizagdo académica;
V - Qualquer outra prética que viole os principios da ética académica.

Art. 48. A constatagdo de infragdo a integridade académica deverd ser formalizada pelo docente
responsdvel ou pelo orientador do Trabalho de Conclusdo de Curso, mediante relatério

encaminhado ao Coordenador do Curso para andlise.

§12 O estudante terd assegurado o direito de apresentar manifestacio ou esclarecimentos

antes da decisdo administrativa.
§2¢ Confirmada a infragdo, poderdo ser aplicadas, conforme a gravidade do caso:

| - Atribuigdo de nota zero na atividade académica;
Il - Reprovagdo no componente curricular;
Il - Reprovagdo do Trabalho de Conclus3o de Curso;

IV - Cancelamento da matricula, nos casos de maior gravidade.

Art. 49. Os trabalhos académicos, incluindo o Trabalho de Conclusdo de Curso, poderido ser
submetidos a sistemas institucionais de verificacdo de similaridade textual ou outros

instrumentos destinados a prevencgdo e identificagio de plagio.

Art. 50. Os Trabalhos de Conclusdo de Curso, artigos, produtos técnicos, materiais didaticos ou
quaisquer outras produgdes académicas elaboradas no dmbito dos cursos de Pds-Graduacgdo
lato sensu da Faculdade de Medicina de Campos sdo protegidos pela legislacdo brasileira de

direitos autorais.

Art. 51. A Faculdade de Medicina de Campos podera manter cdpia digital em seu Repositério

Institucional dos Trabalhos de Conclusdo de Curso e demais producées académicas para fins de
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registro académico, consulta, preservagdo institucional ou divulgag3o cientifica, respeitados os

direitos autorais dos autores.

CAPITULO Xli
DOS RECURSOS E RECLAMACOES

Art. 52. E assegurado ao estudante o direito de recorrer de decisdes que afetem seu

desempenho académico ou vinculo com a instituigdo, nos termos deste Capitulo.

Art. 53. Os recursos deverdo ser interpostos mediante requerimento escrito e fundamentado,

dirigido a instancia competente, nos seguintes prazos:

| - Revisdo de nota: 5 (cinco) dias uUteis apds a publicagio do resultado, ao Coordenador do

Curso;

Il - Recurso contra cancelamento de matricula: 10 (dez) dias uteis apés a notificacdo, ao

Coordenador da Pds-Graduacdo;

lll - Recurso contra decisdo do Coordenador da Pés-Graduagdo: 5 (cinco) dias Uteis apos a

ciéncia da decisdo, ao Diretor-Geral.

Art. 54. As instancias recursais deverdo responder ao recurso no prazo maximo de 10 (dez) dias

uteis, contados do recebimento do requerimento.

Art. 55. A decis@o do Diretor-Geral é a Ultima instdncia administrativa no &mbito da FMC, sem

prejuizo do direito do estudante de buscar outros meios legais de solucdo de conflitos.

CAPITULO XIIi
DA CERTIFICACAO

Art. 56. A FMC expedira Certificado de Conclusdo do Curso de Pés-Graduacio lato sensu aos
estudantes que obtiverem aprovagdo em todos os componentes curriculares, incluindo a
pratica ou estagio, quando for o caso, e tiverem elaborado o Trabalho de Conclusio de Curso

dentro do prazo estipulado com a devida aprovagéo pelo seu orientador.

Paragrafo unico. A aprovacdo referida no caput deste artigo inclui a frequéncia minima de 75%
(setenta e cinco por cento) das aulas e demais atividades previstas para o curso, e nota minima

de 7,0 (sete) pontos em cada componente curricular.
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Art. 57. Os certificados de conclus3o de cursos de Pods-Graduagdo lato sensu ofertados pela FMC
devem ser acompanhados dos respectivos histdricos escolares, nos quais devem constar,

obrigatoria e explicitamente:
I - Ato legal de credenciamento da Instituicio de Ensino Superior — IES;

Il - Identificagdo do curso, periodo de realizacio, durac3o total, especificacdo da carga horaria

de cada atividade académica e nota obtida pelo estudante;

Il - Elenco do corpo docente que efetivamente ministrou o curso, com sua respectiva titulacédo;
IV - Titulo do Trabalho de Conclusdo de Curso;

V - Declaragdo de que o Curso cumpriu todas as disposicées da legislagdo vigente.

§ 12 Os certificados de conclusio de Curso de Pés-Graduacdo lato sensu devem ser

obrigatoriamente registrados pela FMC, em livro proprio para este fim.

§ 22 Os certificados de conclusio dos cursos eventualmente ofertados por meio de convénio
ou parceria com outras instituicdes credenciadas serdo registrados por ambas, com referéncia

ao instrumento de convénio celebrado.

Art. 58. Os estudantes regularmente matriculados que nio cumprirem todos os requisitos
referentes a frequéncia minima estabelecida e a avaliagdo do desempenho em todos os
componentes curriculares e atividades previstos para o curso n3o fario jus ao Certificado de
Pés-Graduagdo lato sensu, podendo, entretanto, solicitar declaragdo referente apenas as

atividades cursadas.

Paragrafo Unico. A declaragdo a que se refere o caput deverd constar a carga horaria cursada
em cada componente curricular, a respectiva nota obtida, e mencionar que o estudante ndo
obteve os requisitos exigidos para a obtencdo do Certificado de Conclus3o de Pds-Graduacio

lato sensu na area especifica do conhecimento a que corresponde o curso oferecido.

CAPITULO XIV
DO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

Art. 59. A FMC, no exercicio de suas atividades académicas e administrativas relacionadas aos

cursos de Pds-Graduagdo lato sensu, realizard o tratamento de dados pessoais de candidatos,
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estudantes, docentes e demais envolvidos em conformidade com a Lei n? 13.709, de 14 de

agosto de 2018 — Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais (LGPD).

Art. 60. O tratamento de dados pessoais pela FMC fundamenta-se nas seguintes hipoteses

legais:

I - Execugdo de contrato ou procedimentos preliminares relacionados & matricula e ao vinculo

académico;

Il - Cumprimento de obrigagdo legal ou regulatéria, incluindo o registro no sistema e-MEC e a

emissdo de certificados;

Il - Legitimo interesse institucional, para fins de gestdo académica, comunicacdo com

estudantes e avaliagdo de desempenho.

Art. 61. Os dados pessoais coletados serdo utilizados exclusivamente para as finalidades
vinculadas a oferta e gestdo dos cursos, sendo vedado seu compartilhamento com terceiros

sem base legal ou consentimento expresso do titular.

Art. 62. E assegurado ao titular dos dados o exercicio dos direitos previstos no Art. 18 da LGPD,
mediante solicitagdo ao Encarregado de Dados da FMC, cujo contato deverd ser disponibilizado

no portal da instituicdo.

CAPITULO Xv
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 63. A abertura de nova turma de um mesmo curso somente serd possivel mediante
autorizagao do Coordenador da Pds-Graduagdo e do Diretor-Geral da Faculdade de Medicina

de Campos.

Art. 64. Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pelo Coordenador da Pds-
Graduacdo e pelo Diretor-Geral da Faculdade de Medicina de Campos, com base na legislacio

vigente e nos principios gerais do direito educacional.

Art. 65. Este Regulamento entra em vigor apods aprovacgdo pelo Conselho Diretor da FMC,

revogando-se as disposi¢des em contrario.
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