FUNDACAQO BENEDITO PEREIRA NUNES
CNPJ 28 964 252/0001-50

FACULDADE DE MEDICINA DE CAMPOS
Av. Alberto Torres, 217 » Cenfro

Campos dos Goytacazes RJ. » CEP 28 035-581
Telefone Fax (22) 2101 2929

E- mail: fmc@fmc.br

Site: www.fmc.br

Reconhecimento pelo Decreto Federal n® 71.814 de 07/02/1973
FACULDADE DE MEDICINA DE CAMPOS Recredenciamento pela Portaria n® 707 de 29/05/2012

PORTARIA N° 035/2019/DIR, DE 28 DE JUNHO DE 2019.

Institui a politica de aquisigdo, expanséo e atualizagio
do acervo da Biblioteca Prof. Luiz Augusto Nunes

Teixeira da Faculdade de Medicina de Campos - FMC.

O Prof. Edilbert Pellegrini Nahn Junior, Diretor Geral da
Faculdade de Medicina de Campos, em consonancia com
as atribuicbes conferidas pelo Regimento da IES e nos
termos do Decreto Federal n°. 71.814 de 07/02/73 -
Recredenciamento pela Portaria n°. 707 de 29/05/2012.

CONSIDERANDO o previsto no Plano de Desenvolvimento Institucional da FMC:

CONSIDERANDO a necessidade de consolidar e aprimorar a politica de aquisicéo,
expansao e atualizagdo do acervo da Biblioteca Prof. Luiz Augusto Nunes Teixeira,

da Faculdade de Medicina de Campos - FMC;

RESOLVE:

Art. 1° Instituir a politica de aquisigao, expans&o e atualizacdo do acervo da Biblioteca

Prof. Luiz Augusto Nunes Teixeira, da Faculdade de Medicina de Campos - FMC.
CAPITULO |

CARACTERIZAGAO E OBJETIVOS

Art. 2° A Biblioteca Prof. Luiz Augusto Nunes Teixeira, da Faculdade de Medicina de

Campos - FMC, tem como miss&o, incentivar o uso e a geragéo de informagao na area

de Ciéncias da Saude, promovendo o acesso e disponibilizando a inform.
especializada de modo a apoiar as atividades de ensino, de pesquisa e de extensa
da FMC, sendo destinada aos docentes, discentes, médicos residentes e funcionarios’
da FMC, do Hospital Escola Alvaro Alvim (HEAA) e do Centro de Saulde Esco_,lé
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Custodopolis (CSEC), podendo também a atender as pessoas da comunidade

(estudantes, profissionais e pesquisadores), para consulta local e/ou pesquisa.

Art. 3° A politica de aquisicédo, expansdo e atualizagdo do acervo da Biblioteca Prof.
Luiz Augusto Nunes Teixeira deve-se a necessidade de geragdo de um instrumento
formal no qual as diretrizes para a composicdo do acervo sejam estabelecidas em
conformidade com os interesses de seus usuarios, a missdo e os objetivos da
instituigdo, assegurando o previsto no Plano de Desenvolvimento [nstitucional
PDI(2016-2020), bem como em seu aditamento, qual seja garantir a exceléncia do

ensino nos cursos ofertados pela |ES.

Art. 4° A politica de aquisicao, expansdo e atualizagéo do acervo da Biblioteca Prof.
Luiz Augusto Nunes Teixeira, tem como objetivo geral definir e implementar critérios
gue subsidiem a formagéo, crescimento e atualizagdo do acervo da Biblioteca da
FMC.

Art. 5° Constituem-se objetivos especificos da politica de aquisicdo, expanséo e

atualizag&o do acervo da Biblioteca Prof. Luiz Augusto Nunes Teixeira:
I - Estabelecer diretrizes para a selecdo e aquisicdo de materiais;

Il - Estabelecer normas para atualizagéo das colegdes:

lll - Equilibrar o crescimento racional do acervo;

IV - Prever, planejar e otimizar a disponibilidade dos recursos or¢camentarios

destinados ao desenvolvimento do acervo;
V- Destinar recursos para a recuperacao de publicagoes;

VI -Determinar diretrizes para o descarte de materiais.

CAPITULO I
FORMACAO DO ACERVO

Art. 6° O acervo da Biblioteca Prof. Luiz Augusto Nunes Teixeira da FMC é formado
por livros, obras de referéncia, midias digitais, periddicos, artigos cientificos, bases de

dados, além da produgéo intelectual da propria instituigio.

Art. 7° A formagdo do acervo deve contemplar os diversos tipos de materials

bibliograficos em seus variados suportes, em consonancia com as exigénglas
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pedagogicas, atendendo ao conteldo curricular dos Cursos de Graduacéo e Pods-
Graduagéo ofertados pela IES, servindo de apoio informacional as atividades de
ensino, pesquisa e extenso, além de manter a memoria da Instituicdo, podendo as

fontes de formagéo do acervo ser oriundas de compra ou doacéo.

CAPITULO i
SELECAO DO ACERVO

Art. 8° Na selecdo dos materiais que compdem o acervo da biblioteca deve ser
utilizado como principal referéncia as bibliografias basicas e complementares dos
componentes curriculares das matrizes curriculares dos Cursos de Graduacgao e Pds-
Graduagéo ofertados pela FMC, constantes nos Projetos Pedagogicos dos

respectivos cursos.

§1° A selegao dos materiais devera ser realizada mediante indicacées dos Docentes
Responsaveis por cada Componente Curricular, referendada por relatério de
adequagéo, elaborado pelos Nicleos Docentes Estruturantes -NDEs, comprovando a
compatibilidade entre cada bibliografia basica e complementar e os conteldos
descritos no respectivo Projeto Pedagégico de cada Curso bem como a sua

atualizacéo em relacéo a publicacédo das obras.

§2° O processo de selecdo do acervo deve constituir-se em processo coletivo,
envolvendo NDEs dos Cursos de Graduagéo, docentes e bibliotecéria, observando-

se.

I - Adequagéo dos materiais aos contelidos a serem desenvolvidos em cada

Componente Curricular;

Il - Analise da qualidade de contetido da obra para verificagdo da abordagem do
assunto (detalhado ou superficial) e se atende aos objetivos do ensino dos Cursos de

Graduagdo e Pés-Graduagao ofertados pela FMC, da pesquisa e extensao;

lll- Atualidade da obra, considerando o ano de publicagédo, salvo as de carater

historico;

IV - Na caréncia de titulos sugeridos (esgotados), no mercado, devera ser prioriza

a substituicao por obra similar.
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CAPITULO IV
AQUISICAO, EXPANSAO E ATUALIZACAO DO ACERVO

Art. 9° A politica de aquisi¢éo, expansao e atualizacdo do acervo deve ser executada

considerando a autonomia didatica da Faculdade de Medicina de Campos (FMC).

Art. 10. A aquisicdo de materiais para expansdo do acervo, por compra, devera
ocorrer mediante planejamento orgamentario anual, através de proposta orgamentaria
apresentada para o ano letivo subsequente, para analise e aprovacéo pelo Diretor
Geral da FMC, e posterior aprovagao pelo Conselho Superior (CONSUP) e
homologagao pela Fundacdo Benedito Fererra Nunes, entidade mantenedora da
FMC.

Paragrafo tnico. Apds a aprovagédo dos recursos financeiros destinados a compra
dos materiais, sera dividida, pela bibliotecaria, em aquisicées durante o ano, de acordo

com as seguintes prioridades:

| - Indicagdes feitas pelos docentes e referendadas por relatérios de adequacéo,

elaborados pelos Nucleos Docentes Estruturantes — NDEs:

Il - Orientagdes gerais dos indicadores de qualidade para avaliagdo de Cursos de
Graduacéo das Instituicbes de Ensino Superior (IES), no que se refere a quantidade
de exemplares, os padroes e relagdes nimeros/estudantes para cada componente
curricular, estabelecidas pelo Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais
Anisio Teixeira (INEP), em consonancia com o Sistema Nacional de Avaliacao da
Educacéo Superior — SINAES.

lI- Demandas do acervo, estatisticamente comprovadas pela bibliotecaria e
constatadas através de levantamento bibliograficos dos registros de reserva de titulos

pelos usuarios;

IV- Sugestbes dos usudrios expressas nos relatorios anuais da autoavaliagdo
institucional, realizada pela CPA — Comiss&o Propria de Avaliacdo, registradas no
Sistema Pergamum Integrado de Bibliotecas, bem como no caderno de sugestdes

disponivel no balcao de atendimento da biblioteca;

V - Adequagéo e verificagdo do custo do material em relagao ao niimero de usuarios

reais/potenciais da instituigao.

Art. 11. Alem das aquisigbes por compra, a ampliagdo do acervo da Biblioteca' Prof.

Luiz Augusto Nunes Teixeira da FMC, podera ocorrer por doacdes de outras
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instituicoes, devendo estes materiais passarem por um processo seletivo, de modo a

atender a especificidade dos cursos, do acervo e as necessidades dos usuarios.

Paragrafo Gnico. Apés andlise no processo de selecao, as doagbes recebidas

poderéo ser incorporadas ac acervo, doadas ou descartadas.

CAPITULO V
DESCARTE DE MATERIAIS

Art. 12.0 processo de descarte de materiais que compdem o acervo da Biblioteca
Prof. Luiz Augusto Nunes Teixeira da FMC, como parte integrante da politica de
atualizag@o, tem como finalidades o gerenciamento do espaco, a retirada dos
materiais danificados e contaminados por agentes fisicos ou biolégicos,

proporcionando um ambiente eficiente e saudavel.

Art. 13, Para efetivagao deste processo, deverdao adotados os seguintes critérios de
analise para avaliagéo da colecdo para descarte, de modo a garantir a qualidade no

gerenciamento das tomadas de decisfes:

I - Analise dos resultados estatisticos da circulagdo de materiais (consultas e
emprestimos) que ndo foram utilizados ha mais de cinco anos e que nao estejam em
perfeito estado de conservagao, devendo, quando possivel, ser mantido um exemplar

de cada edigéo.

I - Analise da coleg&o do acervo para identificar os materiais, com algum problema
de danificagdo, por agentes fisicos ou bioldgicos, e sua relevancia para serem

restaurados ou descartados;
Il - Analise de materiais com contetdo desatualizado;

IV - Analise de materiais com inadequagéo elevada da quantidade de titulos efou

exemplares, cuja demanda nao é expressiva;

V - Andlise da colegéo dos titulos de periddicos técnico-cientificos com poucos

fasciculos, com colegédo encerrada ou com algum tipo de danificacao;

VI - Analise dos materiais de midias digitais considerados obsoletos.

Art. 14. Apés a avaliagdo da colecdo do acervo, pela equipe de profission'ais
biblioteca, devera ser elaborada relagio das descriges bibliograficas dos matefiais
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passiveis de descarte, da numeragao de acervo e exemplares e razéo para descarte,

a qual deve ser encaminhada ao Diretor-Geral da FMC para analise e autorizacgao.

Art. 15. Os materiais descartados poderdo ser doados ou eliminados, com excecao
de periddico local de noticias diarias, o qual deve ser remanejado para a Assessoria

de Comunicagéo da FBPN (ASCOM), apés a leitura feita pelos usuarios da biblioteca.

Art. 16. A relacéo final, contendo a identificacdo de todos os materiais das colecdes a
serem descartados, aprovada pelo Diretor-Geral da FMC, ap6s a efetivacéo de baixa
dos acervos e exemplares, ficara registrada no Sistema Pergamum Integrado de

Bibliotecas.

Art. 17. A politica de aquisi¢do, expansio e atualizacdo do acervo deve constituir-se
em processo dinamico, continuo e permanente garantido a sua adequacao a
comunidade académica, aos objetivos da instituigéo, a curto, médio e longo prazos,
cabendo a Biblioteca e aos demais setores organizacionais procederem a sua analise

apontando adequacgdes ou adendos ao seu conteudo.

Art. 18. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagcao, revogando-se as

disposi¢cdes em contrario.
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