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Descrever o Procedimento Operacional Padréio (POP) para a preparagio de aulas praticas nos diferentes
componentes curriculares dos cursos da Faculdade de Medicina de Campos (FMC).

*» E de responsabilidade dos técnicos de laboratério a aplicagio e execucgdo deste procedimento.

Agendamento das Aulas:

* Todas as aulas praticas do semestre a serem ministrada no laboratériodevem ser previamente
agendadas na Central de Apoio Pedagdgico pelo docente com 5 dias de antecedéncia do
fechamento do cronograma das aulas do semestre.

* O laboratério de Anatomia funciona de segunda a sexta-feira de 8:00 s 18:00 horas.

* A CAP deve enviar o arquivo com o cronograma semestral finalizadopara Coordenagdo do Curso.

*  Depois da finalizagéo do cronograma e envio do arquivo, o docente podera alterar o dia ou horario
das aulas, desde que informe a CAP com 5 diasde antecedéncia.

* A CAP devera comunicar a coordenagio do curso e ao técnico responsivel pela montagem das
aulas praticasa alteragio do cronograma.

* A marcagdo de horério para uso do laboratorio na situa¢fo de pesquisa, estudo e trabalho de
conclusdo de curso, devem ser agendadas pelo discente na CAP que informara ao técnico de
laboratdrio que deverd acompanhé-lo em sua utilizagéo.

» Se o docente desejar inserir wma pratica que contenha novos materiais ou equipamentos, devera
fazer uma solicitagio formal 4 coordenagdio do curso com o pedido, contemplando especificacdes

e justificativas para que possa ser incluido no seu planejamento.
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Preparacdo das Aulas:
= As bancadas devem estar limpas;
= Equipamentos organizados;
» Local dos docentes organizado ¢ com o material;

= Verificar a climatizagdo do laboratorio.

Finalizacdo:
» Ao finalizar as aulas, todas as bancadas devem ser higienizadas;
» Devem ser guardadas as pecas artificiais e verificando as condigdes de uso;

» Recolher material didatico do docente e equipamentos utilizados;

* Em toda preparacfo da aula as Normas de Seguranca devem ser obedecidas.

» Sempre comunicar a Coordenacfio do Curso a ocorréncia de perigos, riscos € acidentes nas aulas

préticas ou quaisquer condi¢Ses inseguras que comprometam a integridade dos docentes, discentes

e usuarios do laboratdno.




