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PORTARIA N° 022/2020/DIR, DE 04 DE NOVEMBRO DE 2020

Aprova o Regulamento da Poés-Graduacao /[ato
sensu da Faculdade de Medicina de Campos

O Prof. Edilbert Pellegrini Nahn Junior, Diretor-Geral da .
Faculdade de Medicina de Campos, em consonancia
com as atribuicdes conferidas pelo Regimento da IES e
nos termos do Decreto Federal n® 71.814 de 07/02/73 —
Recredenciamento pela Portaria n°. 766 de 18/09/2020.

CONSIDERANDO o que preceitua o Regimento Geral da Faculdade de Medicina
de Campos (FMC);

CONSIDERANDO que o Regulamento da Pdés-Graduagdo lafo sensu da
Faculdade de Medicina de Campos necessita de novas diretrizes para a sua
organizagao e operacionalizagéo;

CONSIDERANDO que o Regulamentc da Pés-Graduagao fato sensu foi aprovado
na Reunido do Conselho Superior — CONSUP da Faculdade de Medicina de
Campos realizado no dia 30/10/2020.

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regulamento da Pds-Graduacéo lafo sensu da FMC, conforme

anexo a presente Portaria.

Art. 2° Esta Portaria, entra em vigor na data de sua publicacdo, considerando-se

revdgadas as disposi¢des em contrario.

Campdgs flos Goytacazes, 04 de novembro de 2020.-

Prof. Edilbe Pe( ifnl Nahn Junior
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REGULAMENTO DA POS-GRADUAGAO /ato sensu DA FACULDADE DE
MEDICINA DE CAMPOS

CAPITULO |
DAS FINALIDADES

Art. 1° O presente Regulamento tem por finalidade normatizar a criagéo,
organizagéo, execugdo e a avaliagdo dos Cursos de Pds-Graduacao Jato sensu
ofertados pela Faculdade de Medicina de Campos.

Paragrafo Unico — Os cursos normatizados por este Regulamento séo regidos pela
legislagdo emanada do Ministério da Educacio e do Conselho Nacional de

Educagao, bem como pelas demais normas especificas aplicaveis a estes cursos.

CAPITULO I
DA CARACTERIZAGAO, OBJETIVOS E MODALIDADE DE OFERTA

Art. 2° Os Cursos de Pés-Graduagdo fafo sensu séo programas de nivel superior,
de educagéo continuada, destinados ao aprofundamento de estudos, apds concluida
a graduacgéo, nas areas que compdem um ramo profissional, cientifico ou artistico,
tendo como objetivo atualizar e melhorar conhecimentos e técnicas de trabalho de
profissionais em setores especificos da sociedade.

Art. 3° Os Cursos de Pos-Graduagao "lato-sensu” tém por objetivos complementar
a formacéo académica, atualizar e incorporar competéncias técnicas e desenvolver
novos perfis profissionais, com vistas ao aprimoramento da atuagdo no mundo do
trabalho e ao atendimento de demandas por profissionais tecnicamente mais
qualificados para o setor publico, as empresas e as organizacdes do terceiro setor,
tendo em vista o desenvolvimento do pais.

Art. 4° Faculdade de Medicina de Campos —~ FMC, considerando os termos de seu
credenciamento e da legislagao vigente, oferta Cursos de Pds-Graduacéo late sensu

v-{

em sua sede na modalidade presencial.
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Paragrafo unico, Fica permitido convénio ou termo de parceria entre a FMC e outras
instituicbes credenciadas para a oferta conjunta de Cursos de Pés-Graduagdo /ato
sensu.

CAPITULO NI

DA PROPOSICAO, ANALISE, CRIACAO E AUTORIZACAO DE
FUNCIONAMENTO DE CURSOS

Art. 5° Os Cursos de Pés-Graduacgao lato sensu podem ser propostos:
I — Pelo Diretor-Geral da FMC:
Il — Pelo Coordenador da Pés-Graduagdo da FMC;

lll - Por professores pertencentes ao corpo docente da Faculdade de Medicina de
Campos;

IV - Por professores externcs a IES ou por outras instituicdes, mediante parcerias.

Art. 6° A proposicao de Cursos de Pds-Graduagéo /ato sensu deve ser encaminhada
ao Coordenador da P6s-Graduagao, mediante apresentacao do Projeto Pedagdgico
do respectivo curso, organizadoe de acordo com as normas da ABNT, contendo, no
minimo os seguintes elementos:

| - Identificacao e area de conhecimento;

Il - Nimero de vagas a serem ofertadas;

lil — Modalidade de oferta;

IV - Justificativa;

V — Objetivos;

VI - Requisitos e formas de acesso;

VIl - Publico alvo;

VIl — Perfil profissional de conclusao do curso;

IX — Matriz curricular (com carga horaria a ser desenvolvida em cada

disciplina/componente curricular e carga horaria total do curso), que compreende:

Regulamento aprovado pelo CONSUP na reunido reahzada dia 30/10/2020, Portaria N°
022/2020/DIR, de 04 de novembro de 2020. ¢
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a) ementas, objetivos, carga hordria, contetidos e bibliografia de cada
disciplina/componente curricular;

b) metodologias de ensino aprendizagem;

c) periodo e periodicidade de desenvolvimentoe do curso;

d) desenvolvimento da pratica (quando houver);

e) descric&o dos campos de pratica (quando houver);

f) formas de acompanhamento da pratica (quando houver);

g) processos de avaliagao discente (incluindo apuragao da frequéncia);

h) trabalho de conclusdo de curso - TCC (inclusive formas de orientagéo e prazo
limite para entrega do mesmo).

X ~ Coordenacgdo do curso;

Xl — Composigao do corpo docente (por componente curricular, com a respectiva
titulagao),

Xl — Expedicéo de certificados;
XIll - Conclusao.

§1° A carga horéaria do curso devera ter, no minimo, 360 (trezentos e sessenta) horas,
excluido o tempo destinado & elaboracdo de Trabalho de Conclusao do Curso,
devendo também serem observadas as normas legais especificas aplicaveis a cada

curso.

§2° A composicao do corpo docente proposto deve atender ao minimo de 30% (trinta
por cento) de docentes com titulagio obtida em curso de Pés-Graduagao stricfo
sensu na area do curso e, ao minimo de 03 (trés) docentes integrantes do quadro da
Faculdade de Medicina de Campos.

§3° O Coordenador do Curso deve ter, no minimo, titulagao de Mestre.
Art. 7° Ao Projeto Pedagégico do Curso devem ser anexadas:

I — Cdpias dos diplomas do Coordenador do Curso e de todos os docentes, bem

como relagéo dos links para acesso ao curriculo lattes dos mesmos;

[l — Previsdo de receitas e despesas. Y

[u.
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SECAO

DA ANALISE PRELIMINAR DO PROJETO PELO COORDENADOR DA POS.
GRADUAGAQ

Art. 8° Apds recebimento do Projeto Pedagégico do Curso, o Coordenador da Pas-
Graduagéo da FMC procedera a analise, verificando se o mesmo atende ao
estabelecido no Art. 5° do presente Regulamentoe, bem como a viabilidade financeira

do curso,

Art. 8° O Coordenador de Pés-Graduacéo podera:

I — Considerar o projeto apresentado satisfatério e viavel financeiramente;

il — Considerar o projeto apresentado insatisfatério & ou inviavel financeiramente:;
lll - Solicitar, ao proponente, adequagdes no projeto apresentado.

§1° Nos casos previstos nos Incisos | e Il, o Coordenador da Pés-Graduagéo
elaborara parecer consubstanciado € o encaminhara, anexo ao Projeto do Curso
proposto ao Diretor-Geral, para apreciagéio.

§2° No caso previsto no Inciso lll, o Coordenador da Pés-Graduagao solicitara ao
proponente para que proceda as adequagdes necessarias no prazo de até 15
(quinze) dias Uteis, e elaboraré seu parecer para encaminhamento ao Direfor-Geral
apos a apresentagdo do projeto adequado pelo proponente.

§ 3° Caso o proponente nao apresente o projeto adequado no prazo previsto, este
sera considerado insatisfatério.

SECAO I
DA ANALISE DO PROJETO PELO DIRETOR-GERAL

Art. 10. O Diretor-Geral, ap6s o recebimento do projeto e do parecer do Coordenador
da Pés-Graduagao podera indeferir, propor modificagdes ou deferir a possibilidade
de oferta.

§ 1° Os projetos indeferidos serao arquivados.

§ 2° Os projetos com indicagdo de modificagdes deverdo ser reestruturados

!
conforme as pontuacdes feitas, para deferimento p'o;s‘it'erior.
U
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§ 3° Os projetos deferidos serdo considerados viaveis para oferta, sendo entdo
encaminhados para analise e aprovacdo pelo Conselho Superior - CONSUP da
FMC.

Art. 1. O Diretor-Geral analisard o projeto proposto, principalmente, sob os
aspectos de interesse institucional do curso e de viabilidade econémica da oferta.

Paragrafo Gnico. A viabilidade econémica seré realizada pelo Diretor- Geral em
estreita articulagdo com o setor financeiro da Fundacédo Benedito Pereira Nunes,
mantenedora da FMC.

SECAO I
DA APROVACAO E CRIACAO DO CURSO

Art. 12. Os Projetos Pedagogicos dos Cursos deferidos pelo Diretor-Geral, deverao
ser encaminhados para analise e aprovagao ou no pelo Conselho Superior da FMC
(CONSUP), orgéo de deliberacdo maxima da IES.

§1° Apds aprovagéo pelo CONSUP sera elaborada documento especifico, assinado
pelo Presidente do colegiado em tela, que se constituird no ato legal de criagéo do
Curso.

§2° O encaminhamento dos Projetos Pedagdgicos dos Cursos ao CONSUP é
atribuigdo do Diretor-Geral da Faculdade de Medicina de Campos em consonéncia
com o Coordenador da Pds-Graduagio.

Art. 13. Os cursos de pos-graduacdo fafo sensu, devidamente aprovados pelo
CONSUP devem ser cadastrados no sistema e-MEC, no prazo de até 30 (trinta dias)

apos o inicic da primeira turma.

Paragrafo Gnico. O documento de aprovacéo de cada curso de pds-graduagéo fato
sensu expedida pelo presidente do CONSUP, devera ser inserida no sistema e-MEC,
no ato de cadastro do curso.

!
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SECAO IV
DA AUTORIZAGAQ PARA FUNCIONAMENTO DOS CURSOS

Art. 14, Apds aprovagéo do Curso pelo CONSUP, seréo definidos pelo Diretor-Geral,

em conjunto com o Coordenador da Pos-Graduagéo:
| — O valor da mensalidade;

I1- O numero minimo necessario de alunos para iniciar uma turma, conforme analise
econdmica de viabilidade do Curso.

Paragrafo unico. O valor da mensalidade e o numero minimo de alunos
matriculados para iniciar uma turma dependerdo de critérios exclusivamente
estipulados pelo estudo de viabilidade econdmica realizada pelo Diretor-Geral e pelo
Coordenador da Pés-Graduagéo em consonancia com o Departamento Financeiro
da Fundac¢&o Benedito Pereira Nunes.

Art. 15. Os cursos somente poderao ser divulgados e iniciar seu funcionamento apés
autoriza¢@o expressa do Diretor-Geral da FMC,

Paragrafo Gnico. Durante a oferta do curso para a primeira turma ndo poderdo ser
procedidas alteragdes no respective projeto pedagdgico sem a anuéncia do
Coordenador da Péds-Graduacéao.

CAPITULO IV
DA COORDENAGAO DE CURSO

Art. 16. Os Cursos de Pés-Graduagéo /afo sensu serdo organizados e estarao sob
a responsabilidade de um Coordenador de Curso, que podera ou nao ser professor
pertencente ao quadro da Faculdade de Medicina de Campos, com titulagao minima

de Mestre e experiéncia comprovada na area do curso.

§ 1° O Coordenador do Curso sera designado através de Portaria do Diretor-Geral
da Faculdade de Medicina de Campos.

§2° Um mesmo professor podera ser indicado para até, no maximo, duas

coordenac¢des de curso em um mesmo periodo de oferta.

Art. 17. O Coordenador do Curso tera as segi{ﬂ?test atribuicOes e tarefas:

Regulamento aprovado pelo CONSUP na reuniéo }reahzada gia 30/10/2020, Portaria N°
022/2020/DIR, de 04 de novembro de 2020,
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| — Elaborar o Projeto Pedagégico do Curso, em conformidade com o estabelecido
no Art. 5° do presenie Regulamento, e encaminha-lo a Coordenagdo da Pdés-
Graduacao para analise e providéncias necessarias;

il - Organizar e enviar ao Coordenador de Pés-Graduacéo as informacdes a respeito
da divulgacéo do curso e do chamamento para as inscricdes dos interessados;

Il - Responsabilizar-se pela captacao de alunos para o respectivo curso;

IV — Coordenar e supervisionar as atividades académicas do Curso no que diz
respeito as datas e horarios das aulas, aos professores, as reposices de aulas, a
disponibilizacéo e reserva de materiais didaticos, a frequéncia dos estudantes;

V — Responsabilizar-se pelo acompanhamento relativo &s obrigagdes financeiras dos
alunos junto a FMC,

VI — Organizar e supervisionar os registros académicos;
Vil — Organizar e supervisionar as atividades praticas ou estagio, quando for o caso;
VIl - Realizar e presidir as reunides necessarias com os docentes do curso;

IX — Responsabilizar-se pela aprovagéo ou indicagao do orientador do aluno para a
confeccédo do Trabalho de Concluséo de Curso;

X — Orientar Trabalho de Conclusdo de Curso dos alunos que nao obtiverem
orientador,;

Xl — Encaminhar os TCCs para avaliacdo e deliberacéo de nota pelos orientadores
do aluno, quando for o caso;

Xl — Realizar atendimento aos alunos e encaminhar os casos necessarios ag

Coordenador da Pés-Graduacao;

Xl — Propor ao Coordenador de Pés-Graduacdo a substituicdo de docentes do
curso;

XIV - Propor ao Coordenador de Pés-Graduagéo a alteragdo do Projeto Pedagogico
do Curso;

XV - Solicitar ao Coordenador de Pds-Graduacgdo a liberacdo de empenho para

T
i

Regulamento aprovade pelo CONSUP na reunido réahzada g
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XVI ~ Confeccionar relatério individual dos alunos para emisséo da certificacdo de
conclus@o de curso, pelo Coordenador da Pds-Graduagéo;

XVIl — Elaborar relatorio conclusivo de cada turma do curso.

CAPITULO V
DO CORPO DOCENTE

Art. 18. O Corpo Docente devera ser proposto pelo Coordenador do Curso,
atendendo o estabelecido no Art. 6°, §2° do presente Regulamento.

Art. 19. O Corpo Docente, proposto pelo Coordenador do Curso, podera ser aceito
pelo Coordenador da Pos-Graduagcdo e pelo Diretor-Geral da FMC, ou ser
substituido no todo ou em parte.

Art. 20. O Corpo Docente do Curso terd sua remuneracgéo definida pelo Diretor-Geral
da FMC, em consonéncia com o setor financeiro da Fundagdo Benedito Pereira
Nunes.

CAPITULO VI
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 21. Para todos os cursos de Pds-Graduagao /afo sensu, ofertados pela FMC
sera obrigatorio a elaboracéo de Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC pelos
alunos.

§ 1° A elaboragdo do TCC podera ser em forma de monografia ou de artigo, desde
que submetido a aprovag¢édo para publicagdo em revista cientifica relacionada ao
tema do trabalho.

§ 2° O TCC sera orientado por docente pertencente ao quadro de professores do
Curso, sendo permitido a figura do coorientador, inclusive docente de outra IES,
desde que aprovado pelo Coordenador do Curso.

§ 3° As normas para realizagdo do Trabalho de Conclus&do de Curso, bem como o
prazo para entrega do mesmo, devem estar descrifas no Projeto Pedagdgico do
respectivo curso.

\|

Regulamento aprovado pelo CONSUFP na reunido ireanzada ja 30/10/2020, Portaria N°
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CAPITULO VI
DA CERTIFICAGAO

Art. 22, A FMC expedira Certificado de Concluséo do Curso de Pés-Graduacgao /ato
sensu aos alunos gque obtiverem aprovacao em fodos 0s componentes curriculares,
incluindo a pratica ou estagio, quando for ¢ caso, e tiverem elaborado o Trabalho de
Conclus&o de Curso dentro do prazo estipulado com a devida aprovacao pelo seu
orientador.

Paragrafo Gnico. A aprovagéo referida no caput deste artigo, inclui a frequéncia de,
no minimo, 75% (setenta e cinco por cento) das aulas e demais atividades previstas
para o curso, & nota minima de 7,0 (sete) pontos em cada componente Curricular.

Art. 23. Os certificados de conclusdo de cursos de Poés-Graduagdo fafo sensu,
ofertados pela FMC, devem ser acompanhados dos respectivos histéricos escolares,
nos guais devem constar, obrigatdria e explicitamente:

| — Ato legal de credenciamento da Instituicdo de Ensino Superior - IES;

Il - ldentificag@o do curso, periodo de realizagdo, duracéo total, especificagio da

carga horaria de cada atividade académica e nota obtida pelo aluno;

i - Elenco do corpo docente que efetivamente ministrou o curse, com sua respectiva
titulacéo;

IV — Titulo do Trabalho de Concluséo de Curso;
V — Declara¢éo de que o Curso cumpriu todas as disposi¢bes da legislacéo vigente.

§ 1° Os certificados de conclusao de Curso de Pés-Graduagao /ato sensu devem ser
obrigatoriamente registrados pela FMC, em livro proprio para este fim.

§ 2° Os certificados de concluséo dos cursos, eventualmente, ofertados por meio de
convénio ou parceria com outras instituicdes credenciadas serdo registrados por
ambas, com referéncia ao instrumento de convénio celebrado.

Art. 24. Os alunos regularmente matriculados que n&o cumprirem todos os requisitos
referentes a frequéncia minima estabelecida e a avaliagao do desempenho em todos
0s componentes curriculares e atividades previstos para o curso, nao faréo jus ao
Certificado de Pos-Graduagéo fafo sensu, podendo, entretanto, solicitar declaragéo

{
referente apenas as atividades cursadas. )

Regulamento aprovado pelc CONSUP na reuniao reahzada dia  30/10/2020, Portaria N°
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Paragrafo unico: A declaragao a que se refere o caput do artigo acima devera
constar a carga horaria cursada em cada componente curricular, a respectiva nota
obtida e mencionar que o aluno nédo obteve os requisitos exigidos para a obtencao
do Certificado de Concluséo de Pés-Graduacéo /ato sensu na area especifica do

conhecimento a que corresponde o curso oferecido.

CAPITULO XllI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 25. Apenas sera possivel a abertura de nova turma de um mesmo Curso de Pds-
Graduacgao quando autorizada pelo Coordenador da Pés-Graduacéo e pelo Diretor-
Geral da Faculdade de Medicina de Campos.

§ 1° A analise da nova autorizagdo estara condicionada a aprovagéo do relatério final
pelo Coordenador de Pés-Graduacdo conjuntamente ao Diretor-Geral, levando em

consideragao os critérios de conveniéncia e de nova analise de viabilidade financeira.

§ 2° Um Curso somente podera ser reeditado quando nao houver pendéncias nas
edicdes anteriores, tais como atraso no envio do relatério final da versédo anterior do
curso.

§ 3° Caso o numero de interessados em matricular-se no curso viabilize a abertura
de nova turma, o Coordenador da Pés-Graduagao pode, ao seu critério, autorizar a
abertura mediante um relatério parcial, com anuéncia do Diretor-Geral.

Art. 26. Os casos omissos neste regulamento serao resolvidos pelo Coordenador da
P&s-Graduagao e pelo Diretor-Geral da Faculdade de Medicina de Campos.

Art. 27. Este Regulamento entra em vigor apoés aprovacéao pelo Conselho Superior
da FMC - CONSUP.

\ }

Ca}npos\QOS Goytacazes/RJ, 04 de novembro de 2020.
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Prof. Edilbert Pefiegrini Nahn Junior
DiretqriGeraIT FMC
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