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FAQUADADENT MEZORA LT

PORTARIA N° 018/2020/DIR, DE 30 DE SETEMBRO DE 2020

Aprova o Regulamento do Conselho Superior -
CONSUP da Faculdade de Medicina de Campos

O Prof. Edilbert Pellegrini Nahn Junior, Diretor-Geral da
Faculdade de Medicina de Campos, em consonancia
com as atribuicées conferidas pelo Regimento da IES e
hos termos do Decreto Federal n® 71.814 de 07/02/73 -
Recredenciamento pela Portaria n®. 766 de 18/09/2020.

CONSIDERANDO o que preceitua o Regimento Geral da Faculdade de Medicina
de Campos (FMC);

CONSIDERANDO que o Regulamento do Conselho Superior ~ CONSUP da
Faculdade de Medicina de Campos necessita de nhovas diretrizes para a sua
organizacao e operacionalizacio;

CONSIDERANDO que o Regulamento do Conselho Superior — CONSUP foi
aprovado na Reunido do Conselho Superior — CONSUP da Faculdade de
Medicina de Campos realizado no dia 28/09/2020.

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regulamento do Conselho Superior — CONSUP da FMC,

conforme anexo a presente Portaria.

Art. 2° Esta Portaria, entra em vigor na data de sua publicacéo, considerando-se

revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Campos dos Goytacazes, 30 de setembro de 2020.
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REGULAMENTO DO CONSELHO SUPERIOR - CONSUP DA FACULDADE DE
MEDICINA DE CAMPOS

TITULO |
DAS FINALIDADES

Art. 1° O presente Regulamento tem por finalidade normatizar o funcionamento do
Conselho Superior da Faculdade de Medicina de Campos.

Art. 2° O Conselho Superior da Faculdade de Medicina de Campos reger-se-a
pelas disposicbes contidas no Regimente Geral da IES ¢ pelas normas especificas
deste Regulamento.

TiTuLO It
DA CARACTERIZACAO, COMPOSICAQ E COMPETENCIAS
CAPITULO
DA CARACTERIZAGAQ

Art. 3° O Conselho Superior - CONSUP é ¢rgdo deliberativo, normativo e
consultivo gue integra a estrutura organizacional administrativa da FMC.,

CAPITULO Il
DA COMPOSICAO

Art. 4° O Conselho Superior da Faculdade de Medicina de Campos, em
conformidade com disposigdes legais vigentes e observando os principios da
gestao participativa, é composto pelo Diretor-Geral como Presidente, pelo Vice-
Diretor, por representantes das instancias integrantes da estrutura organizacional
da IES, representante da Entidade Mantenedora, representantes do segmento
docente de cada curso, representantes do segmento discente de cada curso,
representante da organizagéo estudantil, representapte do segmento técnico

}
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administrativo, representante da Comissao Propria de Avaliagao, representante da
Ouvidoria e o Diretor-Geral do Hospital Escola Alvaro Alvim.

Paragrafo Unico. O quantitativo de represenfagédo obedece ao determinado no
Regimento Geral da Faculdade de Medicina de Campos.

SECAQO!
DA PRESIDENCIA

Art. 5° O Conselho Superior — CONSUP - é presidido pelo Diretor-Geral da
Faculdade de Medicina de Campos.

§1° Nos casos de afastamentos legais ou em casos de impossibilidade, a
Presidéncia sera exercida pelo Vice-Diretor da Faculdade de Medicina de Campos.

§2° Nos casos de impossibilidade do Vice-Diretor a presidéncia sera exercida pelo
Coordenador de Graduaggo em Medicina e na auséncia deste o Coordenador de
Graduagaoc em Farmacia.

Art. 6° Compete ao Presidente do Conselho Superior — CONSUP:

1 - Proceder & convocagdo para as reunides ordinarias e extraordinarias do
Conselho Superior e a elaboragéo das respectivas pautas,

It - Presidir as reunibes, zelando pela ordem na apreciagéo e debates dos pontos
de pauta;

il - Abrir, suspender, prorrogar € encerrar as reunides, ordenando a chamada dos
presentes, a leitura da pauta e determinando a lavratura da ata de cada reuniéo;

IV - Resolver as questées de ordem e decidir sobre as reclamacgdes que forem
apresentadas pelos Conselheiros do Conselho Superior;

V - Coordenar os debates e as discussdes das materias;
VI - Conceder a palavra aos Conselheiros, observada a ordem de solicitac&o,

VI§ - Interromper o orador quando terminar o seu tempo, ou infringir qualguer
dispasto neste Regulamento;

Vil - Encaminhar as votagdes, apurando-as com o auxilio do Secretério;

i
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IX - Colher as votagdes, proferindo voto de qualidade nos casos de empate na
votagao e proclamar o resultado das deliberacoes;
¥ - Rubricar e assinar todos os documentos relativos ao Conseiho Supetior;
X1 - Exercer a representacdo do Conselho Superior interna e externamente;
Xil - Nomear e dar posse aos Conselheiros;
Xlil - Declarar a vacéncia de assento no Conselho Superior;

XV - Adotar as providéncias necessarias para © provimento de fungdo de
Conselheiro em caso de vacancia,

XV - Expedir atos ad referendun do Conselho Superior, submetendo-os a

apreciacdo do mesmo na reuniao ordinaria subsequente,
XVi - Cumprir e fazer cumprir as disposictes deste Regulamento.

XVIl - Convidar assessores técnicos ou outros profissionais para participar das
reunides, os quais terdo direifo apenas a voz, sem direito a voto.

SESSAQII
DOS CONSELHEIROS
Art. 7° Compete aos Conseiheiros, apds sua nomeagio e posse:

1 - Participar das reuniées com assiduidade, com direito a voz e voto, sendo vedada
a participagao por procura¢io ou quaisquer outros instrumentos de representagéo;

If - Submeter a Presidéncia gquestdes de ordem concernentes ao andamento das

reuniées e ao procedimento de discussdo e votagao das materias;

HI - Participar das discussdes, efetuando, ao seu critério, declaragéo de voto, com
a justificativa do posicionamento assumido,

IV - Requerer a inser¢ao em ata de declaracdo de voto efetuada nos termos do
inciso anterior;

V - Conceder ou ndo aparte quando estiver com a palavra;

VI - Representar o Conselho Superior em solenidade ou evento especifico,

- i.

1
:

mediante designacao prévia do Presidente;

Regulamenfo aprovado pelo CONSUP na reunio reahzada d:a ?8/09/2020 Portaria N°
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VIl - Integrar grupos de trabalho e/ou comissdes, constituidas pela Presidéncia,
guando necessarias, para cumprimento das competéncias do Conselho Superior;

Vill - Requisitar elementos para subsidiar exame de matéria sob anélise de
comissao da qual participe sob designacao da Presidéncia,;

IX - Examinar a ata de reunido da qual tenha participado, requerendo a Presidéncia
retificactes, supressées ou adifamentos no seu texto, quando entender
necessarios,

X - Justificar a auséncia a reunido do Conselho Superior com antecedéncia.

§1° O Consetheiro que deixar de comparecer a 03 (trés) reunides ordinarias efou
extraordindrias consecutivas, sem justificativa, serd desligado do Conselho
Superior, sendo substituido por integrante do mesmo segmento que representa,
guando for o caso.

§2° Consideram-se justificadas as auséncias nas seguintes hipdteses:
a. Afastamentos legais ou autorizados;
b. Atendimentos emergenciais decorrentes de doenca propria ou de familiar,

c. Atendimento de demandas inadiaveis relativas ao exercicio das atribuicbes
profissionais exercidas,

d. Demais casos analisados e admitidos pela Presidéncia.

§3° As justificativas de auséncia devem ser por escrifo e encaminhadas 2
Presidéncia, a fim de gue sejam registradas em ata.

CAPITULO it
DAS COMPETENCIAS
Art.8° Compete ao Conselho Superior - CONSUP:

| - Apreciar e aprovar as diretrizes das politicas de ensino, pesquisa e extenséo,
bem como os seus desdobramentos;

H - Zelar pelo alcance dos objetivos e metas institucionais da Faculdade de

Regulamento aprovado pelo CONSUP na reunido reaifzada dia 28/0 /2020, Portaria N°
018/2020/DIR, de 30 de setembro de 2020
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llf - Exercer, no ambito da Instituicéo, fungéo consultiva e deliberativa superior da
Faculdade de Medicina de Campos;

IV - Apreciar e aprovar o Plano de Desenvolvimento Institucional - PDI da Faculdade
de Medicina de Campos, observadas as orientagdes emanadas da legislagdo da
educagao superior em vigar, submetendo-os a Entidade Mantenedora;

V - Apreciar e aprovar o0 Regimento Geral da Faculdade de Medicina de Campos,
encaminhar para apreciacdo e aprovacéo & Entidade Mantenedors,

VI - Propor a criacdo, a alteragdo, a extingdo e a suspensdo de Cursos e
Programas, Orgdos Académicos, Orgdos Suplementares de Apcio e Orgéos de
Assessoramento e do funcionamento desses, obedecida a legislagdo vigente;

VIl - Aprovar a fixagdo do nimero de vagas iniciais de cursos e programas e a
alteracéo do nimero de vagas dos ja existentes, propostos pela Dire¢éo Geral,
obedecido nimero de vagas autorizadas pelo Ministério da Educacao;

Vill - Apreciar o Relatério Anual, oriundo da Dire¢éo Geral;

IX - Aprovar, como instancia colegiada maxima da Faculdade de Medicina de
Campos, 0 seu Regulamento, bem como as correspondentes alteragbes efetuadas
no texto desse documento;

X - Apurar a responsabilidade do Diretor-Geral, do Vice-Diretor, do Diretor-
Académico, das Coordenagbes de Graduagdo dos Cursos, de Estagio, de
Extensao, de Pesquisa, de Pés-Graduagao e dos demais Dirigentes Académicos e
Administrativos, quando, por omissao ou negligéncia, permitirem ou favorecerem o
nao-cumprimento da legislacdo do ensino, do Regimento Geral ou de normas
complementares, adotando as providéncias cabiveis ha forma da Lei e do presente
Regulamento;

XI - Homologar, no &mbito de sua competéncia, os atos do Diretor-Geral, praticados
na forma ad referendurmn;,

Xl - Instituir simbolos, bandeiras e flamulas no ambite da Faculdade de Medicina
de Campos;

XHI - Aprovar a outorga de titulos honorificos ou de dignidades académicas,

N
A
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XV - Realizar eleicbes para prover vagas de Diretor-Geral e Vice-Diretor da
Faculdade de Medicina de Campos, as quais serdo realizadas a cada 4(quatro)
anos, no periodo estabelecido no Regimento Geral vigente da IES, observando o
que determina o Estatuto Social da FBPN;

AV - Aprovar proposta orgamentéria anual da Faculdade de Medicina de Campos,
a ser encaminhada a Mantenedora;

XVI - Decidir, em Gltima insténcia, no ambito da Faculdade de Medicina de Campos,
sobre os recursos interpostos contra decisdées dos demais érgdos, em matéria
didatico-cienttfica ou disciplinar;

XVIl - Responder as consultas das Coordenac¢oes de Cursos, de Estagio, de
Extensdo e de Pesquisa que, por sua natureza, sejam relativas a questbes de
ensino, pesquisa e extensao;

XVl - Aprovar a participacac da Faculdade de Medicina de Campos em programas
de cunho académico, de iniciativa prépria ou de outrem, que importem em
cooperagdo com entidades nacionais ou estrangeiras, de conformidade com a
Legislacdo pertinente em vigor,

XIX - Aprovar normas académicas, complementares ao Regimento Geral da 1ES,
gue abargquem matrizes curriculares, curriculos e programas, matriculas,
transferéncias internas e externas, além de outras regulamentacdes propostas
pelos Colegiados dos Cursos de Graduacéo, que, por sua natureza, necessitem de
aprovacgao do CONSUP;

XX - Aprovar notmas para ¢ Processo Seletivo de acesso aos Cursos da FMC;
XX - Aprovar o Calendario Académico da Faculdade;

AXH - Aprovar normas que visem ao aperfeicoamento dos processos de afericdo
do rendimento académico, propostos pelos Colegiados dos Cursos de Graduagio.

)
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TiTULO Il
DA ESTRUTURA E DO FUNCIONAMENTO
CAPITULO |
DA ESTRUTURA

Art. 9° Para o exercicio de suas atividades o Conselho Superior da Faculdade de
Medicina de Campos possui a seguinte estrutura:

I — Presidéncia
] — Conselheiros

Art. 10. O Conselho Superior é secretariado pelo Secretario Académico da FMC,
servidor do quadro administrativo da IFS

Art. 11. Ao Secretario do Conselho Superior compete,

| - Elaborar a pauta de cada reunido, de acordo com a defini¢ao do Presidente do
CONSUP, promovendo a divulgacao da mesma;

Il - Secretariar as reunides do Conselho Superior, lavrando as respectivas atas e
assinado-as, juntamente com o Presidente e os demais Conselheiros,;

lll - Encaminhar aos Conselheiros a ata da reunido anterior, para leitura prévia e
proposicao de eventuais ajustes;

IV - Distribuir aos Conselheiros os documentos a serem apreciados em cada
reunido;

V - Arquivar, em ordem sequencial, as convocacdes, atas e registros de presenca
relativos as reunides do Conselho Superior;

VI - Receber e encaminhar & Presidéncia a correspondéncia enderegada ao
Conselho Superior,

VIl - Manier arquivos relativos aos autos de processos e documentos para
apreciacao e ja apreciados pelo Conselho Superior,

VIl - Manter arquivadas, em pasta prépria, todas as deliberagbes de carater
normativo adotadas pelo Conselho Superior, anotando, a margem, a circunstancia

f

de haverem sido revogadas total ou parciaimente; (!
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IX - Executar as tarefas administrativas que lhe forem determinadas, propiciando o
apoio administrativo necessario ao funcionamento do Conselho Superior;

X - Manter sob sua responsabilidade a correspondéncia do Conselho Superior,

Xl - Expedir, por solicitacgo da Presidéncia, as convocagbes de reunides para os
membros do Conselho Superior;

Xl - Exercer outras atribuigbes que lhe forem delegadas pela Presidéncia

CAPITULOHI
DO FUNCIONAMENTO

Art. 12. O Conselho Superior da Faculdade de Medicina de Campos retine-se
ordinariamente 4 (guatro) vezes por ano letivo, por convocagao do Diretor-Geral e,
extraordinariamente, quando igualmente convocado pelo Diretor-Geral, ou a
requerimento de 2/3 (dois tercos) dos seus Membros, sempre com pauta definida.

§1° - As datas de realizacdo das reunides ordinarias séo previstas anualmente no
Calendério Académico da Faculdade de Medicina de Campos.

§2° As reunides exiraordinarias poderdo ser realizadas em qualquer data e no
horario constante da prévia convocagéo do Presidente.

§3° A convocagio para as reunides ordinarias, contendo a respectiva pauta, deve
ser encaminhada aos Conselheiros com antecedéncia minima de 3 (frés) dias Uteis.

§4° A convocacdo para as reunides exiraordinarias deverd ser procedida, no
minimo, 24 (vinte e quatro) horas antecedentes ao dia da reunido.

85° As reunides extraordindrias, por iniciativa de 2/3 (dois tercos) dos Conselheiros,
conforme previsto no caput deste artigo, devem ser requeridas ao Presidente do
Conselho Superior, com antecedéncia de, no minimo, 10 (dez) dias antecedentes
a data sugerida para as referidas reunides.

Art. 13. O quorum para a instalacao, realizago e prosseguimento das reunibes &
de 2/3 (dois tergos) em primeira convocagdo e em segunda e ultima convocagéo,

trinta minutos apos, com a maioria simples dos Conselheiros.

Paragrafo tnico. A reunido estara automaticamente‘cancelada se, decorridos 45

. . R - .
(quarenta e cinco) minutos da hora marcada para o inicio, nao far verificado o

Regulamento aprovado pelo CONSUP na reunido realizada dia:, 28/09/2020, Portaria N°
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quorum minimo, devendo, neste caso, ser lavrado termo de ocorréncia a ser
assinado pelos presentes.

Art. 14. As sesses ordinarias e extraordinarias obedecerao, preferencialmente a

seguinte ordem:

I - Verificagao do guorum e abertura;

il - Aprovacao da pauia;

Ill - Aprovacdo da ata da reuni@o anterior;

IV - Comunicacées e informacgtes gerais, feitas pelo Presidente e Conselheiros;

V - Ordem do dia: leitura, discussao e deliberagao sobre as matérias colocadas em
pauta.

Paragrafo Gnico. Independente de constar da pauta, outras matérias poderao ser
submetidas a apreciag¢ao do Conselho Superior, por solicitagdo do Presidente ou
por um dos demais Conselheiros, desde que a inclus&o em pauta seja aprovada
pela maioria dos presentes.

Art. 15. Depois de concluidos os debates relativos a cada matéria, proceder-se-a 3
votacao que podera ser.

| - Por contrasie, sendo gue o Presidente determinara a forma de manifestagao;

Il - Nominal, gquando o presidente procede & chamada dos Conselheiros para
manifestagao individual.

Paragrafo unico. Nao sdo admitidos votos por procuragdo ou quaisquer outros
instrumentos.

Art. 16. O Conselho Superior deliberara, nas reuniées, com o voto da maioria
simples dos presentes.

Art. 17. As decisGes do Conselho Superior da FMC ensejam publicagéo sob a forma
de Resolugbes, Portarias ou Instrugbes Normativas, conforme a natureza do
assunto, devendo todos os documentos conter a assinatura do seu Presidente.

]
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TiTuLO Iv
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 18. Poderdo participar das reunites do Conselho superior da FMC, a convite
da Presidéncia, profissionais responsaveis pela elaboracéo de planos, projetos ou
gualquer outro documento inerente as matérias de discusséo e deliberacéo pelo
Colegiado, ou outros convidados, para ter direito a voz, no entanto, sem direito a
voto.

Art. 19. Os Conselheiros nao fazem jus a qualquer tipo de remuneragéo pela
participagdo em reunibes do Conselho Superior, a qual é considerada como de
relevante servigo.

Art. 20. Quando necessdrio, o Conselho Superior podera consultar a assessoria
juridica da mantenedora, antes de expedir documentc com a respectiva
deliberagao.

Paragrafo Onico. Nestes casos, a matéria ohjeto da deliberacdo sera novamente
submetida a apreciagao do Conselho Superior, em reuniao seguinte.

Art. 21. Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovagao pelo Conselho
Superior, revogando-se as disposi¢des em contrario.

Campos dos Goytacazes/RJ, 30 de setembro de 2020.
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